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1. Zugang zu den Allgemeinen Einstellungen

Loggen Sie sich in Webmail ein. Zur Anmeldung wird die campusID verwendet.

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber das Zahnrad-Symbol.

Bewegen Sie anschlieliend den Mauszeiger Uber ,Benutzereinstellungen® und wahlen
+Allgemeine Einstellungen® aus.

1?5?3':3395 e el Adressbuch '+ ﬁ
Benutzereinstellungen } Allgemeine Einstellungen
Neue Nachricht ) Aktualisieren Alte Meldungen einfausblenden  Adressbuch
d’} Posteingang 4 von EENE  Hilfe Webmail
gy Entwiirfe @ In diesem Orcner sind keine
(8} cesendet
il Papierkord

Nun muss der Eintrag Personliche Angaben ausgewahlt werden.
Allgemeine Einstellungen

Ihre Angaben

Persdnliche Angaben
Andern Sie lhre persanlichen Informationen.

Sprache und Zeit
Wahlen Sie lhre bevorzugte Sprache, Zeitzone und Datumseinstellungen.

Kategorien und Beschriftungen
Yerwalten Sie die Kategorien, mit denen Sie Elemente und Eintrage kennzeichnen kinnen, sowie die zugeharigen Farben.
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Nun sehen Sie lhre aktuelle Standardidentitat.
Im Feld ,Die Standard-Email-Adresse fir diese Identitat* muss der lhnen zugewiesene Mailalias
eingetragen werden vorname.nachname@smail.th-koeln.de

Personliche Angaben

Ihre Standardidentitat;

Standardidentitat | v |
Wahlen Sie die |dentitat, die Sie Andern mbchten:

Standardidentitit | |

Léschen

Bezeichnung der ldentitat
Standardidentitat
Ihrvollstandiger Mame:
Max Mustermann

Die Standard-E-Mail-Adresse flr diese ldentitat;

mmusterm@th-koeln.de

Standardort fur die Mutzung won arntsabhangingen Funktionen.

Anderungen riickgéngig machen Alle Einstellungs-Gruppen anzeigen
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2. Anpassung der Identitat

Um lhre Standardidentitat zu korrigieren, muss im Feld
,Die Standard-Email-Adresse fur diese Identitat: “ der zugewiesene Mailalias eingetragen werden

Dieser setzt sich in der Regel wie folgt zusammen vorname.nachname@smail.th-koeln.de

Personliche Angaben

lhre Standardidentitat:

Standardidentitat
Wahlen Sie die |dentitat, die Sie 8nderm mochien:

Standardidentitat ¥

ncctizn]

Bezeichnung der Identitat
Standardidentitat
Inr vollsténdiger Mame:
Max Mustermann
Die Standard-E-Mail-Adresse fiir diese |dentitat:

max.mustermann@smail th-koeln.da

Standardort fur die Mutzung von ortsgbhangingen Funktionen.

Anderungen riickgangig machen Alle Einstellungs-Gruppen anzeigen

Klicken Sie anschlieliend auf Speichern.

Nach erfolgreicher Anpassung lhrer Daten muss die Identitat bestatigt werden.
Hierzu wurde eine E-Mail an die eingegebene E-Mail-Adresse verschickt.
Wechseln Sie nun in Ihre Mailbox und klicken hierzu auf Webmail.
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3. Identitat bestatigen und aktivieren

Klicken Sie nun auf die neue Mail in lnrem Posteingang mit dem Betreff
Bestatigung der neuen E-Mail-Adresse und klicken auf den Link in der E-mail.

—

(D & hitpsy//webmail.th-koeln.de/imp/dynamic.php?page=mail Ean. T}‘ | Q, Suchen

Adressbuch a
17. April 2019 = 7
@ Neue Nachricht () Aktualisieren | 4= Antworten ¥ = \Weiterleiten ¥ ﬁ Loschen Sonstige ¥ Filter ¥

ﬂ Posteingang 4 von Betreff + Datum + Groke
Q Entwiirfe F 8 Hochschulinformation Seminarreine (Knigge Dich fit' - Thema: Messe-Knigge fir Meet & Co. 27.04.20 3KB [~
m Gesendst max.mustermann@sme Bestatigung der neuen Email-Adresse 27.04.20
i Papierk i Hochschulinformation Unterstiitzung fiir meine Masterarbeit zum Thema Real Time Tone Reproduction 220420 3KB
£y Vorlagen
i Ordneraktionen ¥
-
[> Bestitigung der neuen Email-Adresse von marius.marizy@smail.fi-koeln.de 27 April 2015 (10:50:14 CEST) o
& Text (2KB) & o

Sie méchten die E-Mail-Adresse "marius marizy(@ smail th-koeln de” zu der
Liste Ihrer personlichen Adressen hinzufiigen.

Klicken Sie auf den folgenden Link, um mu bestatigen. dass dies wirkdich
Ihre Adresse ist:
https://webmail th-koeln de/services/confirm phpTh=UV70I9qW1-Mh0z2nSC1rCGM

‘Wenn Sie mit dieser Nachricht nichts anfangen kénnen, kdnnen Sie diese
ignorieren und 18schen.

Sie werden anschlieend in die Persdnlichen Angaben weitergeleitet.

In der unteren rechten Ecke lhres Webbrowsers erscheint eine Meldung,
dass die E-Mail-Adresse nun zu lhren Identitaten hinzugefligt wurde.
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Uberpriifen Sie die erfassten Daten und bestétigen diese anschlieRend durch betéatigen der
Schaltflache Speichern.

Persdnliche Angaben

Ihre Standardidentitat:

Standardidentitat v
Wahlen Sie die [dentitét, die Sie andermn machien:

Standardidentitat r

Lischen

Bezeichnung der Identitat
Standardidentitat

Ihr vollstandiger Name:
Max Mustermann

Die Standard-E-Mail-Adresse fir diese |dentitat:
max.mustermann@smail.th-koeln.de

Standardart fur die Mutzung von ortsabhangingen Funktionen.

Anderungen riickgangig machen Alle Einstellungs-Gruppen anzeigen

Nun ist Ihre Standardidentitat in Horde Webmail korrigiert.

Fir weitere Fragen steht Ihnen die Campus IT weiterhin gerne zur Verfigung.
Sie erreichen uns unter der Telefonnummer 0221/8275-2323 zu den folgenden Sprechzeiten:

https://www.th-koeln.de/hochschule/vor-ort-support 25368.php

Aulerdem sind wir per Mail flr Sie unter support@campus-it.th-koeln.de zu erreichen.
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