PSSO-Handreichung
fur Lehrende der TH Koln

Der Priifungs- und Studierendenservice Online ist ein Portal der TH Koln, bei dem es sich um ein System von
Selbstbedienungsfunktionen im Bereich der Studien- und Priifungsangelegenheiten handelt.
Das Portal stellt u.a. aktuelle Notenlisten zur Verfiigung und bietet die Moglichkeit, zeitnah Priifungs- und Studienleistungen

zu verbuchen.
Die Handreichung der TH Koln ist dem internen Gebrauch vorbehalten.

Stand: Februar 2023
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1. Grundlegendes

Um PSSO nutzen zu konnen, benotigen Sie einen Zugang. Einen entsprechenden Antrag bekommen Sie bei

lhrer/lhrem zustandigen Priifungssachbearbeiter*in. Sie erhalten dann eine Liste mit Transaktionsnummern
(TAN).
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PSSO
Sie sind hier: Startseite

Verifikation von Bescheinigungen

. Herzlich willkommen beim PSSO Prifungs- und
. Studierendenservice Online - unserem Portal flr
. Studierende, Lehrende und Mitarbeiter

Benutzername
Passwort

Login
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Bitte rufen Sie iiber eine gesicherte Internetverbindung PSSO (https://psso.th-koeln.de) auf. Loggen Sie sich mit

lhrer campuslD als Benutzernamen sowie lhrem entsprechenden Passwort ein.

Bitte vergessen Sie nicht, jede lhrer Sitzungen durch das Logout abzumelden. SchlieBen Sie auch lhren

Webbrowser, um einen Missbrauch durch Dritte zu vermeiden.

TH Koln


https://psso.th-koeln.de/

1.1 Verwalten von TAN

Um die Sicherheit der Nutzung von PSSO zu erhohen, wird jede Anderung von Daten durch die Eingabe einer
TAN gesichert. Sie erhalten vor der ersten Nutzung eine Liste mit sechs TAN. Sie benétigen zwei davon fiir das
Erzeugen und Aktivieren einer neuen TAN- Liste. Die restlichen vier TAN sind fiir eventuelle Fehlversuche
bestimmt. Wenn Sie eine neue TAN-Liste aktivieren, werden die alten TAN automatisch ungiltig.

Um neue TANSs zu erzeugen und freizuschalten, geben Sie bitte eine giiltige TAN Ihrer aktuellen Liste ein.
Wihlen Sie die Anzahl (3, 20 oder 50) der gewiinschten TAN und klicken Sie auf Erzeugen. Eine TAN-Liste wird
erzeugt und steht lhnen direkt als PDF-Dokument zur Verfiigung.

Bitte drucken Sie die TAN-Liste aus, da das Speichern dieser auf Ihnrem Rechner nicht zulassig ist. Bitte geben
Sie eine gliltige TAN lhrer (noch) aktuellen Liste in das Feld Alte TAN und geben Sie eine TAN von der soeben
erzeugten TAN-Liste in das Feld Neue TAN und schalten Sie diese frei.
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Startseite | Logout | Letzte Anmeldung: 16.04. | Test Prufer | Sie sind angemeldet als: 000000 | in der Rolle: Pruefer/-in |

Ihre Funktionen
Sie sind hier: Startseite - TAN Verwaltung

TAN Verwaltung TAN Verwaltung
Notenansicht
Notenverbuchung
Notenverbuchung studentenbezogen
Leistungsverbuchung Neue TAN-Liste erzeugen TAN-Liste aktivieren
Passwort dndern -
Navigation ausblenden 1
TAN von aktiver TAN-Liste TAN von aktiver TAN-Liste
Anzahl 20 B TAN von erzeugter TAN-Lis!
Erzeugen Freischalten

Die neue TAN-Liste wurde freigeschaltet.

Es sollte sofort der Hinweis erscheinen, dass die neue TAN-Liste freigeschaltet wurde (s. 0.). Die alte TAN-Liste
verliert damit ihre Giiltigkeit. Bitte beachten Sie, dass eine erzeugte, aber nicht freigeschaltete TAN-Liste ungtiltig
ist. Bitte beachten Sie auBerdem, dass Sie fiir das Erzeugen und Freischalten einer neuen TAN-Liste immer zwei
unverbrauchte TAN der aktuellen Liste benctigen.

Sollten Sie Ihre TAN-Liste verlegt haben, kontaktieren Sie bitte den Priifungsservice, damit lhnen eine Ersatz-

TAN-Liste ausgestellt werden kann.
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1.2 Hinweise fur einen sicheren Umgang mit Passwortern und TAN

Bitte gehen Sie sensibel mit Ihren Passwortern und TAN um und bewahren Sie diese getrennt voneinander auf.
Bitte drucken Sie TAN-Listen aus und bewahren Sie sie in Papierform und nicht als Datei auf. Bitte speichern Sie
keine Login-Informationen in lhrem Profil, auf lhrem PC oder Laptop und bitte verwenden Sie keine

automatische Vervollstandigungsfunktion auf Ihrem Webbrowser.

2. Einsehen von Prufungsanmeldungen

Uber den Meniipunkt Notenverbuchung gelangen Sie zu einer Ubersicht, die lhre Priifungen sowie alle
eingegangenen Priifungsanmeldungen im aktuellen Semester aufzeigt. Falls die Liste der Priifungen nicht

vollstandig ist, wenden Sie sich bitte an den Priifungsservice.

Die Informationen Uber aktuell eingegangene Anmeldungen konnen Ihnen bei der Vorbereitung der Priifung
helfen. Die Zahl der Anmeldungen hilft bei der Raumplanung fiir Klausuren oder bei der Zeitplanung fiir
individuelle Prifungen. Die Zahl kann sich allerdings auch nach Ende der Anmeldefrist noch verandern in

folgenden Fillen:

- Angemeldete Studierende konnen bis zur sog. Riicktrittsfrist (in der Regel eine Woche vor dem
Priifungstermin) von der Priifung zuriicktreten.

- Sie konnen auch nach der Riicktrittsfrist noch zurticktreten, sofern sie dem Studierenden- und
Priifungsservice eine arztliche Bescheinigung der Priifungsunfahigkeit einreichen.

- Nicht alle angemeldeten Studierenden auf der Liste erfiillen die Voraussetzungen, um an der Prifung
teilzunehmen. Bis zur Priifung konnen sie diese Zulassung jedoch erreichen (s.u.).

Fiir Priflinge im dritten oder noch hoheren Versuch bendtigen Sie bei schriftlichen Priifungen eine*n
Zweitpriifer*in, sofern Sie die den dritten Versuch mit NB bewerten.

In der Spalte zugelassen wird ggf. vermerkt, dass die Person sich zwar angemeldet hat, nach derzeitigem
Stand aber eine Voraussetzung zur Priifungsteilnahme noch nicht erfiillt. Grund dafiir kann eine fehlende
Riickmeldung, eine ausstehende Priifungsvorleistung o.d. sein. Die Studierenden sehen in PSSO ebenfalls, dass
ihnen eine Voraussetzung fehlt. Diese Regeln sind in lhren Priifungsordnungen gesetzt. Wenn sich die
Situation andert, etwa weil die Bewertung einer Priifungsvorleistung eintrifft oder weil Studierende ihre

Riickmeldung geklart haben, werden die Studierenden zugelassen.

[@Bitte beachten Sie: Nicht zugelassene Studierende diirfen Sie nicht priifen.

Wenn Sie sie dennoch priifen, ist das Priifungsergebnis ungeachtet der fehlenden
Zulassung giiltig. Es kann nicht mit Hinweis auf die fehlende Zulassung fiir ungiiltig
erklart werden, und die Vorleistung wird entbehrlich. Ein "Mitschreiben unter
Vorbehalt" ist priifungsrechtlich nicht moglich.
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3. Verbuchen von Noten

Uber Notenverbuchung gelangen Sie zu einer Priifungsiibersicht, die Ihre Priifungen im aktuellen Semester
aufzeigt und fiir die Sie Noten verbuchen konnen.
Bitte achten Sie bei gleichnamigen Facherbezeichnungen auf die Zuordnung zum richtigen Studiengang, Priifungsordnung

und zu eventuell vorhandenen Vertiefungsrichtungen.
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Startseite | Logout | Letzte Anmeldung: 16.04. | Test Prufer | Sie sind angemeldet als: 000000 | in der Rolle: Pruefer/-in |

lhre Funktionen
Sie sind hier: Startseite - TAN Verwalung  Notenverbuchung

TAN Verwaltung Notenverbuchung

Notenansicht

Notenverbuchung

Notenverbuchung studentenbezogen Bitte wahlen Sie aus:

Leistungsverbuchung Sommersemester 19 Termin 1

Passwort andern 2410 Fachenglisch 1 (10 Teilnehmer) (Restaurierung u. Konserv., , PO 4) (Priifungsdatum: 19.07.2019)
Navigation ausblenden 4440 Eachenglisch Il (0 Teilnehmer) (Restaurierung u. Konserv.,, PO 4) (Prafungsdatum: 19.07.2019)

4940 Philosophical Enquiry 1 (5 Teilnehmer) (Restaurierung u. Konserv., , PO 4) (Prifungsdatum: 19.07.2019!
6220 Geschichte und Restaurier (0 Teilnehmer) (Restaurierung u. Konserv., , PO 4) (Priafungsdatum: 19.07.2019)

Wintersemester 18/19 Termin 1

Impressum und Datenschutz
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Die vier Voraussetzungen, dass lhnen Priifungen angezeigt werden, sind, dass Sie a) dem Priifungsservice
mitgeteilt haben, welche Priifungen Sie betreuen, b) Anmeldungen fiir diese Priifung der Studierenden
eingegangen sind, c) die Priifung im aktuellen Semester angeboten wird und d) die Priifung noch nicht

abgeschlossen ist. Falls die Liste nicht vollstandig ist, wenden Sie sich bitte an den Priifungsservice.

In Einzelfdllen kann es dazu kommen, dass bei der Noteneingabe aufgrund der automatischen Ausfiillhilfe

die Felder bereits vorausgefiillt sind. Sollte dies geschehen, empfehlen sich folgende Vorgehensweisen:

I) Das vorausgefiillte Feld kann wieder geleert bzw. mit der entsprechenden Note liberschrieben werden. (Falls
hierbei Unsicherheit besteht, ob die Note auch "ankommt" ggf. Riicksprache mit den Kolleg*innen im
Priifungsbiiro halten).

2) Die Noten konnen auch liber den Excel-Export und anschlieBenden Excel-Import eingetragen werden.
3) Damit die Felder nicht vorausgefiillt werden, konnte ein anderer / gar nicht oder selten genutzter Browser

verwendet werden. Somit existieren noch keine Formulardaten aus vorherigen Sitzungen. PSSO wird
unterstiitzt von Mozilla Firefox, Microsoft Edge und Google Chrome.
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4) Empfohlen wird auBerdem, die Formulardaten im Browser zu |6schen. Diese muss man neben Cookies und
Cache extra anhaken. Achtung: Dabei werden dann alle Eintrage entfernt, was ggf. nicht gewlnscht ist.

Je nach Browser kann man die unerwiinschten Eintrage aber auch einzeln entfernen. Dazu in das Feld klicken,
das den entsprechenden Eintrag enthalt und wie folgt vorgehen:

* Firefox: Pfeil nach unten Taste. Zu I6schender Eintrag auswahlen, ENTF driicken
» MS Edge: Eintrag anzeigen lassen und mit Maus Miilleimersymbol driicken.
* Chrome: Pfeil nach unten Taste. Zu I6schender Eintrag auswahlen, SHIFT+ENTF driicken

5) In Erganzung dazu wird auch empfohlen, die Cookies und den Cache im Browser zu I6schen.

Die Tabelle Notenverbuchung ist die Maske, die Sie nutzen, um Noten fiir angemeldete Studierende zu
verbuchen. Die Eingabe der Priifungsergebnisse soll innerhalb von 6 Wochen ab Priifungstermin erfolgen.

Bitte tragen Sie die Noten in die Spalte Bewertung ein.
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Startseite | Logout | Letzte Anmeldung: 16.04. | Test Prufer | Sie sind angemeldet als: 000000 | in der Rolle: Pruefer/-in |

Ihre Funktionen
Sie sind hier: Startseite - TAN Verwaltung # Notenverbuchung

TAN Verwaltung Notenverbuchung
Notenansicht

Notenverbuchung Priifungsnummer : 3320 | Prifung : Klima/Licht/Umwelt :Muse | Teilnehmer/-in: 17

Notenverbuchung studentenbezogen

Leistungsverbuchung e o mees
Passwort andern
Navigation ausblenden R

VERMERK

[ veamenc |
(| o [uoufuadarelsor verme]
BE

unben. Bestanden BE
PNE Pruefervermerk NE 500 NB PNE

Zuriick

Impressum und Datenschutz
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httpsy//cit-psso-dev.cit-ad.fh-koeln.de:8443/qisserver/rd

ate=notenVerbuchung&showTree=Y&navigationPosition=fu...onsnotenVerbuchung &breadcrumb=Notenverbuchung&topitem=functions&subitem=notenVerbuchung&asi=ovLITfTASUS39vS4RIyq

Das Notenfeld hat drei Positionen. Sie konnen Noten entweder als dreistellige oder als zweistellige komma-
separierte Zahlen eingeben, also 100 oder 1,0.

Bei unbenoteten Priifungen geben Sie BE (bei bestandenen Priifungen), 500 oder 5,0 (bei nicht bestandenen
Priifungen) in das Notenfeld ein. Das Nicht-Erscheinen zu Priifungen und Abbriiche wahrend der Priifung geben
Sie bitte mit dem Vermerk PNE (Prifervermerk nicht erschienen) ein. Im Fall eines Tauschungsversuchs geben

Sie bitte TUH (Tauschungsversuch) ein und benachrichtigen Sie bitte zusatzlich den Prifungsservice.

Wenn Sie mit der Eingabe fiir diese Sitzung fertig sind, geben Sie eine gliltige TAN ein und speichern Sie lhre
Eingaben. Gednderte Datensatze sind farblich griin hinterlegt und es erscheint der Hinweis OK, Datensatz
wurde gedindert.

Die Noten sind nun in der Datenbank gespeichert und fiir die Sachbearbeiter*innen und die Studierenden sofort
sichtbar. Sollte bei der Ubermittlung eines Datensatzes ein Fehler unterlaufen, sind die Datensatze farblich
orange hinterlegt. Eine kurze Fehlermeldung erscheint in der Spalte Verbuchungsergebnis. Bitte korrigieren Sie
lhre Eingabe entsprechend. Die Meldung Schnittstelle nicht offen. Dargestellte Werte wurden aus der
Datenbank zuriickgeholt. wird ausgegeben, wenn die Daten nicht libertragen werden konnten (z.B. bei
Uberlastung des Systems). Bitte warten Sie in diesem Fall einige Minuten und versuchen es erneut. Die
Schnittstellen werden jede Nacht in der Wartungszeit neu gestartet. Bei Problemen wenden Sie sich bitte

umgehend an den Priifungsservice.

TH Koln 8




[are =]

| = THKsIn x|
9

(& hitps://psso.th-koeln.de/qisserve

ds?state=notenVerbuchung&struct=auswahlBauma&navigation=Y&inext=teilnehmer.ymainextdir=qispos/prf ¢ || Q suchen wBe & & O =

Prafungsnummer : 5220 | Prafung : Abnahme u. Restaurierung Teilnehmer/-in: 2 -

Fur diese Priifung ist leider kein Klassenspiegel verfigbar.

LfdNr. Matrikelnr. |Nachname |Vorname |Stg Vert Versuch |Note BewArt |Bonus Vermerk [Status Zugelassen [Kommentar
53 e e e T e e e e e e e [ e e
1. 11118419 | Muster | Martin RUK 1 270 E 0.0 AN ja

s 11114400 | Muster | Maria RUK 1 PNE \E’ 0.0 AN ja

Notenlisten kénnen nach abschlieBen dieser Liste in der Notenansicht gedruckt werden.

Excel-Import:

Keine Datei ausgewahlt. Importieren

i

Speichern AbschlieRen Excel-Export Eintrage verwerfen Auswahlseite

mit TAN: mit TAN:

INFO: Die Speicherung Ihrer Daten kann etwas Zeit in Anspruch nehmen|
(Orientierungswert: pro Datensatz 1 sec.).

Impressum und Datenschutz
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T'lpp Sie finden Hinweise zur Erstellung von Teilnehmer*innenlisten in Excel, um

Priifungsergebnisse zu erganzen sowie den Import der bearbeiteten Liste in Kapitel 6 Im-und
Exportieren von Listen.

Wenn Sie die Ergebnisse eingegeben haben und alle Notenfelder in der Notenverbuchungsmaske ausgefiillt sind,
schlieBen Sie die Prifung mit der Eingabe einer giiltigen TAN ab.

Ist eine Notenliste abgeschlossen, so konnen keine weiteren Ergebnisse eingegeben oder geandert werden.
Anderungen sind dann nur noch durch den Priifungsservice moglich. Nach Abschluss kénnen Sie Ihre Eingaben

in der Notenansicht nochmals tberpriifen und ausdrucken.

s~ Bitte mailen Sie zusitzlich lhrer/lhrem zustidndigen Sachbearbeiter*in ein PDF der

Notenliste, die Sie eingegeben haben.

Der Priifungsservice erfihrt erst durch Ihre Nachricht, dass Sie Noten eingetragen
haben und I6st anschlieBend die Neuberechnung der Studierendenkonten aus. Erst
durch die Neuberechnung korrigieren sich die Summe der erreichten ECTS-Punkte
sowie die bisher erreichte Durchschnittsnote, die viele Studierende als Nachweis fiir
das BAfoG-Amt benétigen. Und auch erst dann ermittelt das System, ob ein Priifling
durch Ihr Ergebnis moglicherweise zu einer spateren Priifung oder zur
Abschlussarbeit zugelassen ist. Zudem versendet der Priifungsservice erst nach
Eingang lhrer Notenliste Bescheide liber endgiiltig nicht bestandene Prifungen und

informiert Uber die Inanspruchnahme zusitzlicher Priifungsversuche.




4. Verbuchen von Leistungen

Unter Leistungsverbuchung konnen Sie Ergebnisse von Vorleistungen oder Praktika im aktuellen Semester
verbuchen. Vorleistungen und Praktika sind nicht anmeldepflichtig, deshalb ist die Liste standardmaBig leer. Die
Daten verbuchen Sie, in dem Sie Studierende mit der Matrikelnummer in das Feld Matrikelnr und die

entsprechende Leistung im Feld PrfNote eingeben.

Mit Speichern & neue Zeilen einfiigen konnen Sie lhre Eintrage speichern und zehn neue Zeilen hinzufiigen.
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Startseite | Logout | Letzte Anmeldung: 16.04. | Test Prufer | Sie sind angemeldet als: 000000 | in der Rolle: Pruefer/-in |

Ihre Funktionen
Sie sind hier: Startseite =+ Leistungsverbuchung

TAN Verwaltung Leistungsverbuchung
Notenansicht

Notenverbuchung

Notenverbuchung studentenbezogen Bitte wahlen Sie aus:

Leistungsverbuchung Sommersemester 19 Termin 1
Passwort andern 1110 Projektarbeit im Masterst (Restaurierung u. Konserv., PO 4)
Navigation ausblenden 1120 Projektkolloquium | (Restaurierung u. Konserv., PO 4)

1130 Begl linar zur Projek (Restaurierung u. Konserv., PO 4)

2110 Projektarbeit im Masterst (Restaurierung u. Konserv., PO 4
2130 Begleitseminar zur Projek (Restaurierung u. Konserv., PO 4,
3110 Projektarbeit im Masterst (Restaurierung u. Konserv., PO 4
3120 Projektkolloguium Il (Restaurierung u. Konserv., PO 4]

3130 Begl rinar zur Projek (Restaurierung u. Konserv., PO 4)

Wintersemester 18/19 Termin 1

Impressum und Datenschutz
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Die drei Voraussetzungen fiir das Erscheinen einer Leistungin dieser Liste sind, dass a) dem Prifungsservice
bekannt ist, welche Leistungen Sie betreuen, b) die Leistung im aktuellen Semester ist und c) die Leistung noch nicht

abgeschlossenist. Bitte wenden Sie sich an den Priifungsservice, wenn die Liste unvollstandig ist.

Fiir unbenotete Leistungen konnen Sie in das Notenfeld BE fiir bestandene und NB fiir nicht bestandene Leistungen
eintragen. Alle anderen Fille markieren Sie bitte mit dem Vermerk PNE (Prifervermerk nicht erschienen). Geben
Sie zudem das Bewertungsdatum ein. Dieses Datum kann fiir einzelne Studierende unterschiedlich sein, wenn die
Priifung oder die Leistungseingabe an verschiedenen Tagen vorgenommen wurde.

Im Fall eines Tauschungsversuchs geben Sie bitte TUH (Tauschungsversuch) ein und benachrichtigen Sie bitte zusatzlich den

Priifungsservice.



Wenn Sie die Eingabe fiir diese Sitzung beendet haben, geben Sie eine giiltige TAN ein und speichern Sie abschlieBend
Ihre Eingabe. Die geanderten Datensatze werden farblich griin hinterlegt angezeigt und es erscheint der Hinweis
OK, Datensatz wurde geéindert.

Die Felder Name, Stg. Credits, Status werden automatisch mit Daten aus der Datenbank gefiillt und es werden neue
Zeilen hinzugefiigt. Ab diesem Zeitpunkt sind die Leistungen in der Datenbank gespeichert und fiir die
Sachbearbeiter*innen und die Studierenden sichtbar.

Sollte bei der Ubermittlung eines Datensatzes ein Fehler unterlaufen, sind die Datensitze farblich orange hinterlegt.
Eine kurze Fehlermeldung erscheint in der Spalte Verbuchungsergebnis. Bitte korrigieren Sie lhre Eingabe
entsprechend.

Bitte wenden Sie sich bei Problemen umgehend an den Priifungsservice.

Bitte achten Sie darauf, dass Leistungsverbuchungen zeitnah erfolgen sollen.
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TAN Verwaltung Leistungsverbuchung

Notenansicht

Notenverbuchung Prafungsnummer : 1120 | Prufung : Projektkolloguium 1 Teilnehmer/-in: 0

Notenverbuchung studentenbezogen

Leistungsverbuchung Fir diese Priifung ist leider kein Klassenspiegel verfigbar.

Passwort andern

Navigation ausblenden

Matrikelnr. Nachname [Vorname [Studiengang |Versuch |Note Bewertungsart |Prifungsdatum ECTS Kommentar
5 I e I e O s | LIL]
BE E

11040300 16.04.2019

11035911 BE E 16042019

[x]

n

a
Excel-Import:

Keine Datel ausgewahlt. Importieren

Speichern AbschlieBen Excel-Export Eintrage verwerfen Auswahlseite

mit TAN: mit TAN:

(Orientierungswert: pro Datensatz 1 sec.).

‘INFO: Die Speicherung Inrer Daten kann etwas Zeit in Anspruch nehmen|

Ti PP- Hinweise zur Erstellung von Teilnehmer*innenlisten in Excel, um Priifungsergebnisse
zu erganzen, sowie den Import der bearbeiteten Liste finden Sie in Kapitel 6 Im-und

Exportieren von Listen.

Wenn Sie alle Leistungen eingegeben haben, bestatigen Sie den Abschluss des Vorgangs mit einer giiltigen TAN.
Wenn Sie die Eingabe abgeschlossen haben, haben Sie keine Moglichkeit mehr die Ergebnisse online zu andern.
Weitere Anderungen sind dann nur noch durch den Priifungsservice moglich. Nach Abschluss konnen Sie Ihre

Eingaben in der Notenansicht nochmals uberpriifen und ausdrucken.




s~ Bitte mailen Sie zuséatzlich Ihrer/lhrem zustindigen Sachbearbeiter*in ein PDF der

Notenliste, die Sie eingegeben haben.

Der Priifungsservice erfahrt erst durch lhre Nachricht, dass Sie Noten eingetragen haben
und I6st anschlieBend die Neuberechnung der Studierendenkonten aus. Erst durch die
Neuberechnung korrigieren sich die Summe der erreichten ECTS-Punkte sowie die
bisher erreichte Durchschnittsnote, die viele Studierende als Nachweis fiir das BAf6G-
Amt benétigen. Und auch erst dann ermittelt das System, ob ein Priifling durch Ihr
Ergebnis moglicherweise zu einer spateren Priifung oder zur Abschlussarbeit zugelassen
ist. Zudem versendet der Priifungsservice erst nach Eingang lhrer Notenliste Bescheide
iiber endgiiltig nicht bestandene Priifungen und informiert iiber die Inanspruchnahme

zusatzlicher Priifungsversuche.

5. Notenansicht

Die Notenansicht zeigt Ihnen eine Ubersicht aller von Ihnen durchgefiihrten Priifungen mit den verbuchten
Leistungen der Studierenden. Sie beinhaltet das Semester sowie den Termin (1. oder 2.). Wenn Sie auf das
entsprechende Semester klicken, erhalten Sie eine Auswahl der Priifungen mit Priifungsnummer, Priifungsname

und Teilnehmeranzahl. Um an die Notenansicht zu gelangen, wihlen Sie die gewiinschte Priifung.

[==r=]
= THKoln x \ +
€ \ttps://psso.th-koeln.de/qisserver/rds?state notenAnsicht&struct=auswahl Baum&navigation =Y&next=tree.ym&nextdir=qispos/priList/notenai e || Q suchen wBa ¥ A 9 =
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Startseite | Logout | Letzte Anmeldung: 16.04. | Test Prufer | Sie sind angemeldet als: 000000 | in der Rolle: Pruefer/-in |

lhre Funktionen
Sie sind hier: Startseite + Leistungsverbuchung + Notenansicht

TAN Verwaltung Notenansicht

Notenansicht

Notenverbuchung

Notenverbuchung studentenbezogen Bitte wahlen Sie aus:

Leistungsverbuchung Wintersemester 18/19 Termin 1

Passwort andern 3320 Klima/Licht/Umwelt I:Muse (Restaurierung u. Konserv., PO 4) (16 Teilnehmer)
Navigation ausblenden Sommersemester 18 Termin 1

1220 Wandmalerei | (Restaurierung u. Konserv., PO 4) (1 Teilnehmer)

2120 Projektkolloguium (Restaurierung u. Konserv., PO 3) (1 Teilnehmer,

2220 Wandmalerei Il (Restaurierung u. Konserv., PO 4) (1 Teilnehmer)

2410 Fachenglisch | (Restaurierung u. Konserv., PO 4) (19 Teilnehmer,

2710 Restaurierungsgeschichte (Restaurierung u. Konserv., PO 3) (6 Teilnehmer)
4320 Klima/Licht/Umwelt Il (Restaurierung u. Konserv., PO 4) (24 Teilnehmer)
4440 Fachenglisch Il (Restaurierung u. Konserv., PO 4) (11 Teilnehmer)

6220 Geschichte und Restaurier (Restaurierung u. Konserv., PO 4) (2 Teilnehmer

Wintersemester 17/18 Termin 1

Sommersemester 17 Termin 1
Wintersemester 16/17 Termin 1
Sommersemester 16 Termin 1
Wintersemester 15/16 Termin 1
Sommersemester 15 Termin 1

Wintersemester 14/15 Termin 1

!




Unter BewArt konnen Sie die zugelassenen Bewertungsarten iiberpriifen, wenn diese fiir die Priifung

vorgesehen sind.

TH KéIn

hitps://psso th-koelnde/a; hi&struct=au .‘ ir=qispos/prfList/n c HQSuchen

TAN Verwaltung Notenansicht
Notenansicht

Notenverbuchung Prifungsnummer : 6220 Prifung: Geschichte und Restaurier Teilnehmer/-in : 2

Notenverbuchung studentenbezogen

Leistungsverbuchung M

Passwort éndern KCASSENSRIEGES
Navigation ausblenden Notenbereich m
sehr gut (1-1,59) 1
gut (1,6 - 2,59) 1
befriedigend (2,6 - 3,59) 0
ausreichend (3,6 - 4,09) 0
nicht ausreichend (4,1 - 5) 0
Teilnehmer/-in 2
Durchschnittsnote 1.5 |
] T ) | ﬁ
b 11035911 Musterfrau Doris RUK 1 1,0 E 8.0 BE
23 11040300 Mustermann Gabriel RUK 1 20 E 8.0 BE
Notenliste fir das Prifungsamt =] -

Aushangliste ohne Namen @

Auswahlseite

/ TH Koln T

hittps://psso.th-koeln.de/qisserver/rds?state=notenAnsicht&nodelD -auswahiBaum|termin%3Asemester?%3D20181%2Ctermin%3D1|pruefung %3 & || Q suchen I wa ¥ A O =
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Startseite | Logout | Letzte Anmeldung: 16.04. | Test Prufer | Sie sind angemeldet als: 000000 | in d

Ihre Funktionen
Sie sind hier: Startseite = Leistungsverbuchung = Notenansicht

TAN Verwaltung Ubersicht tber alle Priifungen

Notenansicht

Notenverbuchung Prifungsnummer : 6220 | Prifung: Geschichte und Restaurier Teilnehmer/-in: 2

Notenverbuchung studentenbezogen

Leistungsverbuchung

Noten-Auspridgungen
Passwort andern

Navigation ausblenden R

] S oo o o ey
BE

BE unben. Bestanden
PNE Pruefervermerk NE 500 NB  PNE
Zuruck Auswahlseite

Impressum und Datenschutz

Technology
Arts Sciences
TH Kéin




6. Im- und Exportieren von Listen

Sie konnen sich eine Teilnehmer*innenliste jederzeit tiber den Excel-Export in eine Excel-Liste ausgeben
lassen. Dadurch konnen Sie in dieser einzelne Noten speichern, ohne die Notenliste direkt in PSSO
freizugeben. Dieses Verfahren bietet auch die Moglichkeit, Zwischennoten zu berechnen, besonders wenn

mehrere Priifer*innen beteiligt sind und die Noteneingabe durch eine Person erfolgt.

' ) SIars]
/ = THKéIn x | +
> U
<€ hittps://psso.th-koeln.de/qisserver/rds?state=notenVerbuchung &nodelD=auswahiBaum|termin%3Asemester% 3020 182%2Ctermin%3 D1 pruefur C || Q suehen wBa $§ A QO =
Navigation ausblenden &
Prufungsnummer : 5220 I Prufung : Abnahme u. Restaurierung Teilnehmer/-in: 2
Fur diese Prafung ist leider kein Klassenspiegel verfugbar.
LfdNr. Vorname |Stg Vert Versuch |Note BewArt |Bonus |Vermerk
D Matrikelnr. ([Nachname D l:‘ D D D D D D Zugelassen|Kommentar
1
15 11040300 | Mustermann | Markus RUK 1l 200 E 0.0 AN ja

2 11035911 | Musterfrau | Maria RUK 1 E 0.0 AN ja

(T

Notenlisten konnen nach abschlieBen dieser Liste in der Notenansicht gedruckt werden.

Excel-lmport:

3
NotenverbuchungsTest.xls Importieren

1=
Speichern AbschlieRen Excel-Export Eintrage verwerfen Auswahlseite

mit TAN: mit TAN:

‘\NFO: Die Speicherung Inrer Daten kann etwas Zeit in Anspruch nehmen
(Orientierunsswert: nro Datensatz 1 sec.)

Uber den Excel-Export (1., 5.0.) kdnnen Sie sich eine Teilnehmer*innenliste in eine Excel-Liste ausgeben
lassen. Es wird automatisch eine Excel-Datei erzeugt, die Sie herunterladen und speichern konnen.

Diese Liste konnen Sie auch nutzen, um Priifungsergebnisse zu erganzen und durch den Import der
bearbeiteten Liste in PSSO einzugeben. Wichtig ist dann, dass die Reihenfolge, die Anzahl und die Angaben zu
den Datensatzen in dieser Datei nicht verandert werden, da der Import der Daten ansonsten nicht
funktioniert.

Sie konnen die Namen und Matrikelnummern von Studierenden kopieren und in einem anderen Tabellenblatt
oder einer anderen Excel-Datei weiterbearbeiten, z. B. um flir einzelne Aufgaben der Priifung Punkte zu
vergeben. Nach Ermittlung der Gesamtnote kann diese in die Spalte Bewertung der urspriinglichen Excel-
Datei eingefiigt werden. Die bearbeitete und gespeicherte Excel-Datei kann tiber die Funktion Import wieder
in die Datenbank eingespielt werden.

Bitte beachten Sie bei der Bearbeitung der Excel-Datei auf lhrem Rechner folgende Hinweise, damit ein
spaterer Import der Daten in das System funktioniert: Die exportierten Daten befinden sich in einer Tabelle,
deren Anfang und Ende mit StartHISsheet und endHISsheet gekennzeichnet ist (s.u.). Die Daten in der

exportierten Tabelle diirfen nicht verandert werden.



®d - - NotenverbuchungsTestxls [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Exce — 52
Start | FEinfigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools  Acrobat 2@ =&
= % Ausschneiden . VR - . ) =) T Tk (5 T Auosimmes A
I Avial 10 A N » S zellenumbruch Standard E ) -7 2 e | . 27 oY
i = & v L m . < o i Al v i
einfugen 3 romataberagen T X U E o G- AL E 5 Verbinden und zentrieren - | S8 - % 00 | 0 5% Faj“e:tl‘;vg\i:gvfcr\sm::r:”:vle\\enfurmvat\ur\agen Einfugen Loschen Format | ws;:.;::fﬂ:nm::dv
Zwischenablage Schriftart Ausrichtung Zahl Formatvorlagen Zellen Bearbeiten
G13 - B ~
A B C D E F G H J K L M N (0] P Q R S T u :
1 5220 Abnahme u. Restaurierung i
2
3
T sortnam nachnam bewertu
4 e vorname ng pstatus pdatum pversuch semester bonus stg pversion pvorb
5 | 11040300 Mustermar Mustermar Markus 100 AN 08.02.201¢1 20182 0.0 RUK
6 5911 Musterfrau Musterfrau Maren AN 08.02.201(1 20182 0.0 RUK
7
8
9 AuRerhalb der Flache, die durch startHISsheet und endHISsheet begrenzt ist, konnen Sie Zwischennoten berechnen und eigene
10 Formeln speichern.
11
12
13
14 |
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29 il
30 3
14V ¥ First Sheet /€3 K [
Bereit | X | || 1 100 % (=) 0 (+)

Eine Ausnahme gilt fiir die Bewertung: In dieser Spalte diirfen Sie Ihre Noten oder Vermerke eingeben. Die
Sortierung, die Organisation und der Inhalt der Tabelle hingegen diirfen nicht verandert werden.

Der Import wird nicht beeintrachtigt, wenn keine Anderungen in der Fliche zwischen den Start- und
EndHISsheet vorgenommen werden.

Eine weitere Voraussetzung fiir den erfolgreichen Import ist, dass sich die Anzahl der Teilnehmer*innen nicht
verandert. Es kann vorkommen, dass nach dem Export der Excel-Tabelle einige Riicktritte im Priifungsservice
eingehen. Diese Studierenden erscheinen nicht mehr auf der Teilnehmerliste. Wenn Sie nun eine iltere Liste
importieren mochten, wird der Import wegen der abweichenden Teilnehmerzahl verweigert. Daher gilt, dass Sie
eine Excel-Tabelle erst dann exportieren, wenn die Riicktrittsfrist (generell sieben Tage vor der Priifung)
abgelaufen ist.

Um die in Excel bearbeiteten Datensitze wieder Ulber die Online-Funktion zu importieren, wahlen Sie die ent-
sprechende Excel-Datei liber Durchsuchen (2.) auf Ihrer lokalen Festplatte und gehen danach auf Upload-File
(3.). Die in Excel erfassten Prifungsergebnisse werden lhnen in der Online-Funktion nochmals angezeigt. Bitte

speichern Sie die Daten abschlieBend wieder mit der Eingabe einer TAN.

Wenn Sie die Eingabe abgeschlossen haben, haben Sie keine Moglichkeit mehr, die Ergebnisse online zu andern.
Anderungen sind dann nur noch durch den Priifungsservice mdglich. Nach Abschluss kénnen Sie lhre Eingaben

in der Notenansicht nochmals tberpriifen und ausdrucken.




1= Bitte mailen Sie zuséatzlich Ihrer/lhrem zusténdigen Sachbearbeiter*in ein PDF der

Notenliste, die Sie eingegeben haben.

Der Priifungsservice erfahrt erst durch lhre Nachricht, dass Sie Noten eingetragen haben
und 16st anschlieBend die Neuberechnung der Studierendenkonten aus. Erst durch die
Neuberechnung korrigieren sich die Summe der erreichten ECTS-Punkte sowie die
bisher erreichte Durchschnittsnote, die viele Studierende als Nachweis fiir das BAfoG-
Amt benétigen. Und auch erst dann ermittelt das System, ob ein Priifling durch Ihr
Ergebnis moglicherweise zu einer spateren Priifung oder zur Abschlussarbeit zugelassen
ist. Zudem versendet der Priifungsservice erst nach Eingang lhrer Notenliste Bescheide
tiber endgiiltig nicht bestandene Priifungen und informiert iiber die Inanspruchnahme

zusatzlicher Priifungsversuche.
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